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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน       
โทร.

ที่ 
วันที่               

เรื่อง   
ขอความอนุเคราะห์จัดทำหนังสือถึงผู้บัญชาการตรวจคนเข้าเมืองเพื่อขยายเวลาการตรวจลงตรา
     
เรียน    
อธิการบดี (ผ่านรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ)
ด้วยคณะการจัดการการท่องเที่ยวมีความประสงค์ที่จะดำเนินการขอขยายเวลาตรวจลงตราในหนังสือเดินทาง (VISA) ให้แก่นักศึกษาได้พำนักอยู่ในประเทศไทยต่อไป จำนวน ๒ ราย ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ชื่อ-นามสกุล
	รหัสนักศึกษา
	สถานภาพปัจจุบัน
	วันหมดอายุ
วีซ่า
	เอกสารแนบ

	๑. Miss Aaa Bbb
	๑๑๑๑๑๑๑๑๑๑
	นักศึกษากำลังศึกษารายวิชาต่างๆ (Coursework) จำนวน        ชั่วโมง จากทั้งหมด    ชั่วโมง หรือ
นักศึกษากำลังทำวิทยานิพนธ์ตามที่กำหนดไว้ในหลักสูตร โดยคาดว่าจะสอบประมวลผลเสร็จสิ้นในเดือน    (หมายเหตุ หากเป็นนักศึกษาปริญญาเอกให้ระบุเพียงกำลังทำวิทยานิพนธ์ตามที่กำหนดไว้ในหลักสูตร) 
	๑ มกราคม ๒๕๖๔
	(    ) เอกสาร ตม.๗
(    ) สำเนาหน้าหนังสือเดินทาง และหน้าวีซ่า
(    ) รายงานผลการศึกษา
(    ) ผังระเบียนย่อ
(    ) ใบรายงานการชำระเงิน

	๒. 
	
	
	
	


 *หมายเหตุ โปรดเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการดำเนินการ
ในการนี้ คณะการจัดการการท่องเที่ยว ใคร่ขอความอนุเคราะห์ดำเนินการตามกระบวนการเพื่อขยายเวลาตรวจลงตราในหนังสือเดินทาง (VISA) ให้แก่นักศึกษาได้พำนักอยู่ในประเทศไทยต่อไป ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์ จักขอบคุณยิ่ง

(ชื่อผู้ลงนาม)




คณบดี/รองคณบดีฯ/หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะ/เลขานุการคณะ
	กลุ่มงานกิจการนานาชาติ

	
ตรวจสอบเอกสารและจัดทำหนังสือถึงผู้บัญชาการสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองเรียบร้อยแล้ว
(    ) เอกสารครบถ้วน จำนวน       ราย ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
(    ) เอกสารไม่ครบถ้วน จำนวน       ราย ขอนำส่งเรื่องคืนคณะต้นเรื่อง
	(
)
วันที่


	
	

	รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ

	(    ) เห็นควรนำเสนออธิการบดีพิจารณาลงนาม
(    ) ความคิดเห็น (ถ้ามี)






	(
)
วันที่



	อธิการบดี

	(    ) ลงนามแล้ว
(    ) ความคิดเห็น (ถ้ามี)






	(
)
วันที่



ที่ อว ๗๒๐๑/กช.    
วันที่

เรียน ระบุคณบดี/รองคณบดีฯ/หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะ/เลขานุการคณะ

กลุ่มงานกิจการนานาชาติขอนำส่งหนังสือถึงผู้บัญชาการสำนักงานตรวจคนเข้าเมืองของนักศึกษาดังกล่าว ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
(




)
[1]

